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Ǒदपायल िसलगढȣ नगरपािलकाको काय[सञ ्चालन िनदȶिशका, २०७९ 
 

gu/;efjf6 :jLs[tL ldlt M @)&(.)*.!% 

k|dfl0fs/0f ldlt M @)&(.)*.!^  
 

 

Ǒदपायल िसलगढȣ नगरपािलकाको काय[ सञ ्चालनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन, उपलåध İोत साधनको पǐरचालन 

एव ं Ĥयोगमा पारदिश[ता, िमतåयियता र Ĥभावकाǐरता ãयाई आिथ[क सशुासन कायम गन[ तथा 

उ×पादनमलुक तथा ĤितफलयुƠ ¢ेğमा लगानीअिभवǒृƨ गन[ èथानीय सरकार सÑचालन ऐनको दफा १०२ 

को उपदफा २ बमोǔजम काय[पािलकाले यो िनदȶिशका जारȣ गरेको छ ।  

पǐरÍछेद- १ 

सǔं¢Ư नाम र Ĥारàभ 

 

१. सǔÌ¢Ư नाम र Ĥारàभः- 

(क) यो िनदȶिशकाको नाम “Ǒदपायल िसलगढȣ नगरपािलकाको काय[सञ ्चालन िनदȶिशका, 

२०७९”रहेको छ ।  

(ख) यो िनदȶिशका èथानीय राजपğमा Ĥकािशत भएको िमितदेǔख लाग ुहुनेछ ।  

२. पǐरभाषा र åयाÉयाः- ǒवषय वा Ĥसगंल ेअकȾ अथ[ नलागमेा यस िनदȶिशकामाः- 
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(क) "कम[चारȣ" भÛनाले नगर काय[पािलकाको काया[लयमा काय[रत कम[चारȣलाई जनाउँछ ।  

(ख) "Ĥशासिनकखच["भÛनाल,ेतलब,भƣा,बैठकभƣा,पोशाक,इÛधन,बीमा,िचयापान,काय[शाला/तािलम

/गोƵी/सिेमनार जèता काय[Đम तथा अितिथ स×कार खच[ लगायतहुने  दैिनक खच[ 

जनाउँछ ।  

(ग) "पदािधकारȣ" भÛनाल े नगर काय[पािलकाका पदािधकारȣहǽलाई जनाउने छ ।सो शåदल े

नगर सभाका सदèयहǽलाई समते जनाउँछ।  

(घ) "बैठक" भÛनाल ेनगरसभा वा नगर काय[पािलका वा ǒवषयगत सिमितहǽ वा वडा सिमित 

वा कुनै कानुनी वा नीितगत Þयवèथा बमोǔजम गǑठत सिमित वा काय[दलहǽको बैठक 

सàझन ुपद[छ । 

(ङ) "मÛğालय" भÛनाल ेसɨ  घीय मािमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालय सàझन ुपछ[ । 
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पǐरÍछेद-२ 

बठैक भƣा सàवÛधी åयवèथा 
 

३. वठैकः(1) नगरपािलकामा हुन े बैठकमा सहभागीहǽल े सÌघ तथा Ĥदेश कानुनमा तोǑकएको 

अवèथामा सोहȣ बमोǔजम र सÌघ तथा Ĥदेश कानूनमा नतोǑकएको अवèथामा देहाय बमोǔजम 

बैठक भƣा तथा अÛय सǒुवधा पाउनेछन ्। 

(क) Ĥचिलत कानून तथा वाǒष[क काय[Đम बमोǔजम गǑठतसिमित वा काय[दलको बैठकका लािग 

माğ वैठक भƣा उपलåध गराउन सǑकनेछ । 

(ख) सिमित वा काय[दल गठन गदा[ न ैबैठक भƣा तथा खाजा सǒुवधा उपलÞध गराउने गरȣ 

िनण[य भएको अवèथामा माğ बैठक भƣा तथा खाजा सǒुवधा उपलÞध हुनेछ। काया[लयल े

काय[सचूी तोǑकएको वा एजÖेडा Ǒकटान भएको ǒवषयमा माğ बैठक राơु पनȶछ । 

(ग) काय[Ĥकृित अनसुार सकेसàम िमतåययी हुने गरȣ बैठक राơु पनȶछ । 

(घ) सिमित वा काय[दलका कूल सदèय बाहेक सो] सÌÉयाको बढȣमा पचीस Ĥितशतल े हुन 

आउन ेसÌÉयामा ǒव£, आमǔÛğत सदèय वा कम[चारȣलाई माğ यस िनदȶिशका बमोǔजम 

बैठक भƣा उपलÞध गराइनछे।  

 (२)उपदफा (१) मा जनुसुकै कुरा लǔेखएको भएता पिन काया[लय समयमा बसेको बठैकको बैठक 

भƣा उपलÞध गराइने छैन।  

४. बठैक खच[ सàवÛधी Þयवèथाः(१)सिमित तथा काय[दलका पदािधकारȣ तथा कम[चारȣहǽले देहाय 

बमोǔजम ĤितåयǒƠ बैठक भƣा पाउने छन ।  

(क) Ĥमखु, उपĤमखुको अÚय¢तामा हुन ेबठैकमा Ĥित वठैक ǽ एकहजार  

(ख) अÛय पदािधकरȣ वा कम[चारȣको अÚय¢तामा हुन ेबैठकमा Ĥित बैठक ǽ एकहजार   

(ग) यस िनयममा जनुसुकै कुरा लǔेखएको भएतापिन एक åयǒƠले एक Ǒदनमा वढȣमा दईु वटा 

बैठकको माğ बठैक भƣा उपलÞध गराइनेछ । 

(घ) बैठक भƣामा िनयमानुसार कर कÒटȣ हुनेछ । 

(२)बैठकमासहभागी åयǒƠहǽको पानी तथा खाजाखच[वापत बढȣमा Ĥित åयǒƠ दईु सय पचास 

ǽपयैाँसàम खच[ गन[ सǑकने छ । 
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पǐरÍछेद-३ 

खाजा तथा अितिथ स×कार खच[ सàबÛधी åयवèथा 
 

५. खाजा खच[ःदेहायकोअवèथामा èथानीय तहका कम[चारȣलाई खाजा खच[ उपलåध गराउन सǑकनेछ । 

(क)  काया[लय समयमा सàपादन हुन नसÈन ेभनी Ĥमखु Ĥशासकȧय अिधकृतल े तोकेको िनǑद[ƴ 

कामको लािग माğ काया[लय समय अिघ वा पिछबठैक राơ वा काया[लयको अÛय काममा 

लगाउन सǑकनेछ ।Ĥमुख Ĥशासकȧय अिधकृतको èवीकृित ǒबना राǔखएको बैठकको बैठक 

भƣा,खाजा खच[ भƠुानी हुने छैन।काया[लय समय वाहेक कǔàतमा दईुघÖटा अितǐरƠ समय काय[ 

गरेको अवèथामा माğ खाजा खच[ गन[ उपलÞध गराइनेछ।  

(ख) Ĥमखु Ĥशासकȧय अिधकृत èवीकृित अितǐरƠ समयमा काम गनु[ पनȶ भएमा देहाय वमोǔजम 

खाजा तथा खाना खच[ उपलÞध गराउन वा सो बराबरको खाना तथा खाजा खच[ गन[ सǑकनेछ 

। 

(१) साव[जिनक ǒवदाको Ǒदन भए ĤितǑदन ĤितåयǒƠ बढȣमा  चार सय ǽपɇया ।  

(२) काया[लय खãुने Ǒदन भए ĤितǑदन ĤितåयǒƠ बढȣमा दइु सय ǽपɇया । 

(३) आठ घÖटा भÛदा बढȣ अविध िनरÛतर बैठक बसेको अवèथामा खाजा खच[मा थप पचास 

Ĥितशतसàम भƠुानी गन[ सǑकनेछ।  

(ग) Ûयाियक सिमितको बैठक बसेको Ǒदन Ûयाियक सिमितका सदèय तथा सहभागी कम[चारȣहǽले 

िनयम ४को उपिनयम (२)बमोǔजम खाजा खच[को सǒुवधा पाउने छन ्।  

(घ) यस िनयममा जनुसुकै कुरा लǔेखएको भएतापिन रासन वापतको सǒुवधा िलएकावा बैठक भƣा 

ĤाƯ गरेका कम[चारȣल ेखाजा खच[ पाउने छैन । 

पǐरÍछेद ४ 

दैिनक भƣा तथा ħमण खच[ सàवÛधी åयवèथा 
 

६. दैिनक भƣा तथा ħमण खच[ःकम[चारȣल ेसÌघीय कानून बमोǔजमको दरमा दैिनक तथा ħमण भƣा 

पाउनेछन ् । जनĤितिनिधको दैिनक तथा ħमण भƣा सàबÛधी åयवèथा Ĥदेश कानून बमोǔजम 

हुनेछ। दैिनक तथा ħमण भƣा सàबÛधी अÛय åयवèथा देहाय बमोǔजम हुनेछः 

(१) साधारणतया नगरका पदािधकारȣ/कम[चारȣ सàवǔÛधत कामको लािग Ǒफãडमा खǑटन,ु 

खटाउनु पदा[ वा अनगुमन तथा सुपरȣव¢ेण गनु[ पदा[ ħमण आदेश èवीकृत गराएर माğ 

जानु पनȶछ ।èवीकृत ħमण आदेश ǒबना ħमणखच[ तथा दैिनक भƣा भƠुानी गǐरने 

छैन।  
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(२) देहायका पदािधकारȣल ेħमण वा काजको उƧेæय, अविध र ħमण गनȶ साधन तोकȧ 

ħमण आदेश èवीकृत गन[ सÈनेछन।  

(क) नगर Ĥमखु  –आफै 

(ख) नगर Ĥमखु बाहेक अÛय पदािधकारȣहǽ –नगर Ĥमखु 

(ग) Ĥमखु Ĥशासकȧय अिधकृत –आफै  

(घ) Ĥमखु Ĥशासकȧय अिधकृत बाहेकका अÛय कम[चारȣहǽ  –Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अिधकृत । 

(३) पदािधकारȣ तथा कम[चारȣको ǒवदेश ħमण सàवÛधी åयवèथा सɨ  घीय काननू बमोǔजम 

हुनेछ ।  

(४) काया[लयको कामको िशलिशलामा बास बèने गरȣ काया[लय रहेको èथानबाट कàतीमा 

दश Ǒकलोिमटर बाǑहरको ¢ेğमा ħमण वा काजमा खǑटएको कम[चारȣहǽ तथा 

पदािधकारȣहǽल ेनेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारले तोकेको दर र ĤǑĐया बमोǔजमको 

दैिनक भƣा तथा ħमण खच[ पाउनेछन ्। 

तर, पदािधकारȣ तथा कम[चारȣल े ħमण गदा[ सरकारȣ सवारȣ साधन Ĥयोग भएको 

अवèथामा यातायात खच[ पाईन े छैन । साव[जिनक सवारȣ साधनमा ħमण गनु[ परेमा 

Ĥचिलत भाडादर बमोǔजमको रकम उपलåध गराईन ेछ । 

(५) ħमण खच[ सàवÛधी फरफारक गन[ वा भƠुानी माग गदा[ अिनवाय[ ǽपमा ħमण 

Ĥितवदेन काया[लयमा पशे गनु[ पनȶछ । 

(६) सात Ǒदन भÛदा बढȣ अविधको लािग पदािधकारȣ वा कम[चारȣलाई ħमण वा काज 

खटाउनु पनȶ भएमा ħमण आदेश èवीकृत गनȶ पदािधकारȣल े×यसको èपƴ कारण खोली 

आफूभÛदा एक तह मािथको अिधकारȣको èवीकृित िलई ħमण आदेश èवीकृत गनु[ 

पनȶछ। 

(७) सरकारȣ खच[मा ħमण गनȶ पदािधकारȣ वा कम[चारȣलसेàभव भएसàम Ǒकफायती र कम 

खिच[लोबाटो वा सवारȣ साधन Ĥयोग गरȣ ħमण गनु[पनȶछ । 

(८) दैिनक ħमण भƣा उपभोग गनȶ कम[चारȣल ेदैिनक भƣा उपभोग गरेको अविधभर Ǒफãड 

भƣा वा अÛय कुनै Ǒकिसमको भƣा पाउने छैन । 

(९) कुनै पदािधकारȣ वा कम[चारȣल ेħमण वा काजमा रहेको अविधमा ǒबदा बसमेा ×यसरȣ 

ǒबदामा बèदाको अविधमा िनजले यस कानुन बमोǔजम पाउने दैिनकभƣा, ħमण खच[ 

पाउने छैन । 

(१०) ħमणमा खǑटन े पदािधकारȣ तथा कम[चारȣको ħमण अिभलेख खाता काया[लयल े 

åयवǔèथत ǽपमा राơु पनȶछ ।  
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(११) यस दफामा अÛयÛğ जनुसकैु कुरा लǔेखएको भएतापिन èथानीय तहका पदािधकारȣ तथा 

कम[चारȣको ħमण सàवÛधी अÛय åयवèथा नेपाल सरकारको ħमण खच[ िनयमावली 

एव ंĤदेश कानून बमोǔजम हुनेछ ।  

पǐरÍछेद-५ 

पारवहन तथा ईÛधन सǒुवधा सàबÛधी åयवèथा 
 

७. पारवहन सǒुवधाः- 

(१) काया[लयमा उपलÞध सवारȣ साधन कम[चारȣको ǔजàमवेारȣ र िनजहǽल ेसàपादन गनु[पनȶ काय[ 

चापको आधारमा समÛयाियक ǽपमा उपलÞध गराउने ǔजàमेवारȣ Ĥमुख Ĥशासकȧय अिधकृतको 

हुनेछ।Ĥमुख Ĥशासकȧय अिधकृतले काया[लयको नाममा रहेको तथा भाडामा िलई वा अÛय कुन ै

तǐरकाले काया[लयल े Ĥयोगमा ãयाएको सवारȣ साधन सरकारȣ कामको लािग माğ Ĥयोगमा 

ãयाउन ेåयवèथा िमलाउन ुपनȶछ । 

(२) काया[लयल ेĤमखु Ĥशासकȧय अिधकृतलाई काया[लयको कामको Ĥयोजनको लािग उपलÞध भए 

सàम एक चारपाɨ Ēे सवारȣ साधन उपलåध गराउने छ । 

(३) काया[लयमा सवारȣ साधनको उपलåधता नभएमा आिथ[क वष[को Ĥारàभम ैमापदÖड तय गरȣ 

काया[लयल ेÛयनूतम मãूयमा ǔजप/कार भाडामा िलन सÈनेछ। 

(४) काया[लयका महाशाखा/शाखा Ĥमुखलाई काया[लयबाट उपलÞध भएसàम सवारȣ साधनको 

åयवèथा गǐरनेछ । 

(५) कुनै पदािधकारȣ वा कम[चारȣल ेसरकारȣ सवारȣ साधन काया[लयको काम बाहेक अÛय Ĥयोजनमा 

Ĥयोग गन[ पाइने छैन। सरकारȣ सवारȣ साधनको Ǒहफाजत गरȣ सुरǔ¢त राơु सàवǔÛधत सवारȣ 

साधन बझुी िलने कम[चारȣको ǔजàमेवारȣ हुनेछ । साव[जिनक ǒवदाको Ǒदन ǔजãला Ĥशासन 

काया[लयबाट उपलÞध गराइएको सवारȣ पास ǒबना काया[लयको सवारȣ साधन सञ ्चालन गन[ 

पाइने छैन । 

(६) काया[लयल ेकानुन बमोǔजम सवारȣ साधनको राजèव ितनȶ,  ǒबमा गनȶ, Ĥदषूण जाँच गरȣ सवारȣ 

साधन चèुत दǽुèत राơे åयवèथा िमलाउनेछ। 

(७) सरकारȣ सवारȣ साधन Ĥयोग गनȶ कम[चारȣलाई िनजल ेĤयोग गरेको सवारȣ साधनको लािग 

मम[त ǒवल बमोǔजम बढȣमा कार/ǔजपको वाǒष[क पचास हजार र मोटरसाईकल वा èकूटरको 

लािग वाǒष[क बीस हजार नबÕने गरȣ मम[त खच[ उपलåध गराईने छ । यस भÛदा बढȣ 

रकमको सवारȣ साधनको मम[त सàभार बापतको रकम भƠुानी गनु[ पनȶ अवèथामा 

काय[पािलकाको िनण[य बमोǔजम हुनछे।  

(८) पदािधकारȣहǽका लािग Ĥदेश कानून बमोǔजम सवारȣ साधनको åयवèथा हुनेछ । 

(९) सरकारȣ सवारȣ साधनमा िनजी नàवर Üलेट राख ् न पाइने छैन । 
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८. इÛधन सǒुवधाः 

(१) सरकारȣ तथा िनजी सवारȣ साधन Ĥयोग गरȣ िनयिमत ǽपमा काया[लयमा आउने कम[चारȣलाई 

अनसुूची १ बमोǔजमको इÛधन सǒुवधा उपलÞध हुनछे । 

(२) पदािधकारȣहǽको इÛधन सǒुवधा Ĥदेश कानून बमोǔजम हुनेछ । 

(३) िनजी सवारȣ साधन Ĥयोग गनȶ]{ कम[चारȣहǽले इÛधन सǒुवधा िलन चाहेमा आफुले Ĥयोग गरेको 

सवारȣ साधनको Þलबूुकको छायाĤँित र सवारȣ चालक अनमुितपğ Ĥितिलǒप अिनवाय[ ǽपमा 

काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ ।Þलूबुकको र सàबǔÛधत कम[चारȣको नाममा रहेको सवारȣ चालक 

अनमुितपğको छायाĤँितपेश नगरे सàम इÛधन वापतको सǒुवधा उपलÞध गराइन ेछैन ।  

(४) काया[लयल ेइÛधन सǒुवधा ǒवतरणको अिभलेख अƭाविधक गरȣ राơु पनȶछ । 

९. सवारȣ साधन सàवÛधी अÛय åयवèथाः   

(१) सवारȣ साधनको सǒुवधा ĤाƯ गनȶ वा उपलåध गराउन ुपनȶ पदािधकारȣ तथा कम[चारȣलाई 

काया[लयमा उपलÞध सवारȣ साधन Ĥयोग गनȶ åयवèथा िमलाइनेछ। 

(२) काया[लयका सवारȣ साधन िनयिमत ǽपमा मम[त सàभार गरȣ चाल ुहालतमा राơुपनȶछ । 

काया[लयबाट नयाँ सवारȣ साधन खǐरदलाई िनǽ×साहन गǐरनेछ। काया[लयल े नयाँ सवारȣ 

साधनखǐरद गनु[ पनȶ अवèथामा ईलǔेÈĚकल तथा वातावरण मğैी सवारȣ साधन खǐरद तथा 

Ĥयोगमा जोड Ǒदइनेछ। 

 

पǐरÍछेद-६ 

सञ ्चार, पोशाक, Ĥो×साहनभƣासàवÛधीåयवèथा 
 

१०. èथानीय तहका पदािधकारȣको सञ ् चार, पोशाक, तथा अÛय भƣा: èथानीय तहका पदािधकारȣको 

सÑचार पोशाक,  अÛय भƣा तथा सǒुवधा Ĥदेश कानुनमा भए वमोǔजम हुनेछ । 

११. पğपǒğका तथा सञ ्चार सǒुवधाः 

(१) काया[लयल ेपदािधकारȣ तथा कम[चारȣलाई İोतको उपलÞधता हेरȣ  पğपǒğका खǐरद 

गरȣ उपलåध गराउन सÈनछे । 

(२) Ĥमखु Ĥशासकȧय अिधकृतलाई मािसक दइु हजार तथा शाखा Ĥमुखलाइ एक हजार 

ǽपयैाँमा नबढाई सञ ्चार सǒुवधा वापतको रकम वा मोबाइल ǐरचाज[को सǒुवधा 

उपलÞध गराइनेछ । 

(३) काया[लयवाट उपलåध भएको सञ ्चार खच[ काया[लयको Ĥायोजनको लािग माğ Ĥयोग 

गनु[पनȶछ । 

१२. पोशाक भƣा:èथानीय तहका कम[चारȣलाई Ĥ×येक वष[को चैğ मǑहनामा पोशाक भƣा वापत नेपाल 

सरकारका कम[चारȣल ेपाए सरहको रकम उपलÞध गराइनेछ ।  
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पǐरÍछेद-७ 

तािलम/गोǒƵ/सेिमनार/काय[शाला संचालन 

 

१३. तािलम/गोǒƵ/सेिमनारः  

(१) वाǒष[क काय[Đम तथा वजटेमा समावशे भएका  तािलम/गोǒƵ/सेिमनार जèता काय[Đमहǽ 

उपलÞध भएसàम सरकारȣ हलमा नै सÑचालन गǐरनेछ। 

(२) èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अÛतग[त सÑचालन हुन े काय[Đममा Ĥिश¢क, İोत åयǒƠ, 

सहभागी तथा काय[पğ Ĥèततु कता[को पाǐरĮिमक भƠुानी देहाय बमोǔजम हुनछे; 

(क)  Ĥिश¢क तथा काय[पğ Ĥèततुकता[ल े दैिनक दईु ससेनको भƠुानी िलन सÈनछेन ्

तथा क¢ा अविध कǔàतमा डेड घÖटाको हुनुपद[छ ।Ĥिश¢क तथा İोतåयǒƠले Ĥित 

ससेन काय[पğ तयारȣ तथा िनमा[ण बापत ǽ एक हजार र क¢ा सÛचालन बापत ǽ 

छ सय सàम भƠुानी गन[ सǑकनेछ। 

   तर नगरपािलकाल े सÛचालन गरेको तािलममा काया[लयको İोतǔåƠ वा 

Ĥिश¢क भएको अवèथामा क¢ा सÛचालन बापत रकम नपाउने तर काय[पğ 

बापतको रकम पाउनेछ । 

  

(ख) काय[Đम संचालन गनȶ èथानीय तहभÛदा वाǑहरबाट Ĥिश¢क तथा İोत åयǒƠ 

बोलाउनुपरेमा िनजलाई िनयमानुसार आतेजाते यातायात खच[ र दैिनक भƣा तथा 

काय[पğ िनमा[ण र ससेन सÑचालन भƣा उपलåध गराईन ेछ । 

(ग) तािलम/गोǒƵ/सेिमनार/काय[शाला जèता काय[Đममा पानी तथा खाजाको लािग 

ĤितåयǒƠ ĤितǑदन बढȣमा दइु सय पचास  ǽपयैाँ र खाना खुवाउनुपनȶ अवèथा 

भए खानाबापत बढȣमा तीन सय पचास ǽपयैाँ सàम खच[ गन[ सǑकनेछ । 

(घ) काय[Đममा सहभागीहǽका लािग तािलम/गोƵी मसलÛद बापत सात काय[ Ǒदन 

सàमको लािग Ĥित सहभागी बढȣमा एक सय पचासको तािलम/गोƵी मसलÛद 

सामाĒी खǐरद गरȣ उपलÞध गराउन सǑकनेछ । 

(ङ) सयंोजक भƣा ĤितǑदन एक हजार, सहयोगी भƣा ĤितåयǒƠ पाँचसय तथा ǒवǒवध 

खच[ (Ĥमाण पğ,  सरसफाई, åयानर आǑद ७ काय[Ǒदनको अनुपातमा ) पाँच 

हजारसàम खच[ गन[ सǑकनेछ । 

(च) सकेसàम सरकारȣ छाğा/छाğवासमा वसोबासको  åयवèथा गनु[ पछ[ । यसका लािग 

घर भाडामा िलन पाईन ेछैन । दैिनक भƣा पाउने वाहेकका åयǒƠले Ĥित सहभािग 

दैिनक एक हजारका दरले िनयमानुसार कर कÒटȣ गरȣ तािलम भƣा उपलåध 

गराउन सǑकनेछ । 
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(छ) पाँच Ǒकलोिमटर टाढाबाट आउनु पनȶ सहभागीहǽलाई साव[जिनक यातायात बापतको 

खच[ उपलåध हुनेछ । आवासीय काय[Đममा एकपटकको माğ आतेजाते सǒुवधा 

उपलÞध गराइने छ । 

(ज) Ĥितवदेकको पाǐरĮिमक एक Ǒदनको एक हजारको दरल ेउपलåध गराउन सǑकनेछ 

।Ĥितवदेन पशे गǐरसकेपिछ माğ यèतो रकम भƠुानी हुनेछ । Ĥित काय[Đम तीन 

हजारमा नवÕने गरȣ Ĥितवेदन तयारȣ खच[ भƠुानी Ǒदन सǑकनेछ ।कसलै े पिन 

दोहोरो सǒुवधा िलन पाउनेछैन । 

(३) Ĥाǒविधक ǒवशेष£ आवæयक पनȶ वा ससेन सÑचालन गनȶ आधाभÛदा बढȣ ǒवषय ǒव£ 

बाǑहरबाट िलनु पनȶ अवèथामा वा आवासीय ǽपमा सÑचालन गनु[पनȶ काय[Đम काया[लयबाट 

सोझ ै  सÑचालन गन[ नसǑकने भएमा Ĥचिलत साव[जिनक खǐरद सàबÛधी कानून 

बमोǔजमको Ĥकृयाबाट सवेा खǐरद गरȣ तालीम गोƵी जèता काय[Đम सÑचालन गन[ 

सǑकनेछ। 

 

पǐरÍछेद-८ 

पानी, ǒबजुली, टेिलफोन तथा घरभाडा सàबÛधी åयवèथा 
 

१४. पानी,  ǒबजुली, टेिलफोन तथा घरभाडा 

(१) काया[लाय तथा पदािधकारȣल ेपानी,  ǒवजुली, टेिलफोन जèता सǒुवधाको Ĥयोगमा 

िमतåयियता अपनाउनु पनȶछ । 

(२) काया[लयल ेपानी, ǒबजलुी तथा टेिलफोनको ǒवल समयमै भƠुानी गरȣ जǐरवाना नितनȶ 

र छुट सǒुवधा िलने åयवèथा िमलाउन ुपनȶछ । 

(३) काया[लयको कामका बाहेक अनावæयक ǽपमा ǒबजलुी र टेिलफोन Ĥयोग गनु[ हुदैन । 

(४) काया[लय Ĥयोजनका लािग बाहेक घरभाडामा िलइने छैन।काया[लयमा उपलÞध èथानले 

नपगु हुन ेअवèथामा कारण सǑहत काय[पािलकाको िनण[यबाट काया[लयको कामको लािग 

घरभाडामा िलनु पनȶछ। 

(५) काया[लयको लािग घरभाडामा िलनु पनȶ अवèथामा Ĥचिलत साव[जिनक खǐरद ऐन तथा 

खǐरद िनयमावली बमोǔजमको ĤǑĐयाबाट घरभाडामा िलइनेछ। 
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पǐरÍछेद- ९ 

खǐरद तथा ǔजÛसी åयवèथापन 

 

१५. खǐरद सàवÛधी åयवèथा : 

(१) Ĥमखु Ĥशासकȧय अिधकृत वा िनजले तोकेको अिधकृत कम[चारȣको िलǔखत आदेश ǒबना 

कसलैे कुन ैमालसामान खǐरद गन[, गराउन हँुदैन । 

(२) मालसामान खǐरद सàबÛधी कारबाहȣ शुǽ गनु[ अिघखǐरद एकाइले महाशाखा, शाखाबाट 

आवæयक पनȶ वèतुहǽको माग सÌकलन गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अिधकृत वा िनजल ेतोकेको 

अिधकृत कम[चारȣबाट आवæयक पनȶ वèतुहǽको कूल माग èवीकृत गराउनु पनȶछ । 

(३) उपदफा (२) बमोǔजमको खǐरद मागमा देहायका कुरा उãलेख भएको हुनु पनȶछ: 

(क) मालसामानको Ĥकार, गुणèतर, पǐरमाण सàबÛधी ǒववरण, 

(ख) मालसामान आवæयक पनȶ समय, 

(ग) खǐरदको अनमुािनत मãूय, र 

(घ) मãूय åयहोǐरने İोत । 

(४) खǐरदको लािग आवæयक बजटे åयवèथा नभई खǐरद कारबाहȣ शुǽ गनु[ हँुदैन । 

(५) काया[लयल ेसाधारणतया पæेकȧलाई िनǽ×साǑहत गनु[पनȶछ । पेæकȧ फÎयȿट नगरȣ दोहोया[एर 

पेæकȧ रकम Ǒदइने छैन । पेæकȧ रकम समयमै फÎयȿट गनु[ Ĥ×येक कम[चारȣको कत[åय 

हुनेछ। 

(६) खǐरदसàबÛधी सàपणू[ åयवèथा साव[जिनक खǐरद ऐन २०६३ तथा िनयमावली बमोǔजम 

हुनेछ । 

 

१६. ǔजÛसी åयवèथापन : 

(१)काया[लयमा ĤाƯ Ĥ×येक ǔजÛसी सामĒीको वगȸकरण गरȣ सामानको ǒववरण र मãूय खलुाई 

महालेखा परȣ¢कल ेèवीकृत गरेको ढाँचामा लगत तयार गरȣ अिभलेख राơुपनȶछ l 

(२) महाशाखा/शाखामा रहेको कुनै मालसामान मम[त सàभार गनु[पनȶ भए सोको िलǔखत जानकारȣ 

उपयोगकता[ल ेĤमखु Ĥशासकȧय अिधकृतलाई Ǒदनुपनȶछ । 

(3)èथानीय तहको Ĥ×येक शाखा/ महाशाखा तथावडा काया[लयका Ĥ×येक कोठामा भएका ǔजÛसी 

सामानको अिभलेख सोहȣ कोठामा टासँ गनु[पनȶछ । 

(४) खच[ भएर नजाने Ĥ×येक ǔजÛसी सामĒीमा ǔजÛसी सɨ  केत नàबर उãलेख गनु[पनȶछ । 
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(५) आिथ[कवष[ समाƯ भएको ३ मǑहना िभğ गतवष[को मौÏदात, चालवुष[को खǐरद,हèताÛतरण 

भई ĤाƯ सामानको पǐरमाण र मãूय एवàसामानको अवèथा (सबुत,मम[त गनु[पनȶ, िललाम 

गनु[पनȶ र िमÛहा गनु[पनȶ) खोली ǔजÛसी शाखाले ǔजÛसी Ĥितवेदन तयार गनु[पनȶछ । 

(६) उपदफा(५) बमोǔजम तयार भएको Ĥितवेदनको आधारमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अिधकृत वा 

िनजले तोकेको अिधकृत कम[चारȣल े ǔजÛसी िनरȣ¢ण गरȣ राय सझुाब सǑहतको Ĥितवेदन 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अिधकृतलाई Ǒदनपुनȶछ । 

(७)उपदफा(६) बमोǔजमको Ĥितवेदन Ĥमखु Ĥशासकȧय अिधकृतल े छलफलका लािग 

काय[पािलकाको बैठकमा पेस गनु[पनȶछ । 

(८)ǔजÛसी åयवèथापन सàबÛधी अÛय åयवèथा Ĥचिलत आिथ[क काय[ǒविध ऐन तथा िनयमावली 

बमोǔजम हुनछे l 

 

 

पǐरÍछेद १० 

ǒवǒवध 

 

१७.  िनजी सिचवालय सàबÛधी åयवèथा:-(१) Ĥमखु/उपĤमुखको िनजी सिचवालयमा सहयोगी 

åयवèथापन गन[ वढȣमा Ĥमखुको लािग बीस हजार र उपĤमुखको लािग अठार हजार मािसक खच[ 

गन[ सǑकने छ । 

१८.  दघु[टना ǒवमा åयवèथा:- दमकल, एàबलुÛेस र नगरबस सञ ् चालनको काममा तोǑकएका 

कम[चारȣको लािग काया[लयल ेदघू[टना बीमा गराउनछे।  

१९. िनण[य गरȣ खच[ गनु[ पनȶ- काया[लयले èवीकृत काय[Đम अÛतग[त कुनै काय[Đम, तालीम, गोƵी 

आǑद सÑचालन गदा[ साव[जिनक खǐरद तथा आिथ[क काय[ǒविध सàबÛधी कानून बमोǔजम 

अिधकार ĤपाƯ अिधकारȣबाट िनण[य गरेर माğ सÑचालन गनु[ पनȶछ। अिधकारĤाƯ अिधकारȣको 

èवीकृित बेगर गरेको खच[ भƠुानी गǐरने छैन।  
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अनसुूची१ 

िनयम ९ को उपिनयम (१)सँग सàबǔÛधत 

   कम[चारȣको लािग मािसक इÛधन सǒुवधा     

इÛधन(पेĚोल/Ǒडजलेिलटरमा) 

Đ.स.ं तह/ पद पǐरमाण 

१ Ĥमखु Ĥशासकȧय अिधकृत 

(चारपाÌĒे) 
६० 

२ अिधकृतèतर(सातऔU,आठɋ र 
नवɋ) (चारपाÌĒे) 

४० 

३ अिधकृतèतर(मोटरसाइकल/èकुटर) २० 
४ सहायकèतर(मोटरसाइकल/èकुटर) १५ 
५ सहयोगीèतर(मोटरसाइकल/èकुटर) १० 

 

इÛधन सǒुवधा पाउने आधारहǽ, 

१. पदािधकारȣ र कम[चारȣको लािग काया[लयले उपलÞध गराएको वा आÝनै गाडȣ वा मोटरसाइकल 

हुनुपनȶछ । 

२. मǑहना भरȣ ǒवदामा रहेको अवèथामा सो मǑहनाको इÛधन उपलÞध गराइने छैन । 

३. मािसक कोटा इÛधन सोहȣ मǑहना िभğ नलगेमा अकȾ मǑहना थप हुन ेछैन । 

४. दमकल,एàबुलÛेस र सरसफाइका साधनमा आवæयकता अनसुार इÛधन उपलÞध गराइनेछ । 

५. काया[लयको सवारȣ साधन भएमा सिभ[िसÌगका लािग Ĥ×येक तीन मǑहनामा कार/ǔजपको 

लािगपाँच िलटर मोǒवल र Ĥित मोटरसाईकल एक िलटर मोǒवल उपलåध हुनेछ । 

६. सवारȣ साधनको लगबुक राơुपनȶछ । 

आ᭄ाल े 

द᭭तखतः 

नामः शकर सुिचकार 

पदः िन ᮧमुख ᮧशासᳰकय अिधकृत 

िमितः 


