
Ţ.स सेवाको Ůकार सेवाजŤाहीले पुयाŊउनु पनő Ůकृया र पेश गनुŊपनő कागजात शुʋ/दˑुर

सेवा Ůाɑ 
गनŊ 
लागने 
समय

िजʃेवार शाखा गुनासो सुɄे 
अिधकारी

१) िनवेदन फाराम
२) जƨाधनी दताŊ Ůमाण पुजाŊ
३) नागįरक Ůमाणपũको Ůितिलिप
४) िक. नं. Ůʼ भएको नापी नƛा (-ɰु िŮȴ) सſल
५) नƛा पास गįरने घरको नƛाको Ůितिलिप
६) चालु आ.वको सɼित कर ितरेको रिसदको Ůितिलिप
७) जƨा कुनै िनकायमा िधयोको लािग राखेको भए समबİɀत
िनकायबाट ˢीकृित पũ
८) नƛावाला मोही भएमा जƨाधनी वा गुठीको ˢीकृितपũ
९) वारेश राखी नƛा पास गनŊ वा वारेशनामा र वाįरशको 
नागįरकताको Ůमाणपũको Ůितिलपी
१०) भवन िनमाŊण Šने जƨाको बाटो Ůʼ नभएमा वडा कायाŊलयको 
बाटो कायम भएको िसफाįरस
११) िडजाइनरको NEC Ůमाणपũ र नगरपािलकामा सुचीकृत भएको 
Ůमाणपũको Ůितिलपी
१) िनवेदन फाराम
२) जƨाधनी दताŊ ŮमाणपुजाŊ को Ůितिलपी पũ
३) नागįरक Ůमाणपũको Ůितिलपी
४) मालपोत कायाŊलयमा गįरएको जƨा रिजʼेशनको Ůितिलपी
(रािजनामा िलİखत)
५) िक. नं. Ůʼ भएको नापी नƛा (-ɰु िŮȴ) सſल
६) चालु आ.व सʃको सɼित कर ितरेको रिसदको Ůितिलपी
७) पास गरेको नƛा र Ůमाणपũको सſल
८) पास गरेको नƛाको Ůितिलिप
९) घर धिनको फोटो २ Ůित
१०) वडाको िसफाįरस
१) िनवेदन
२) िनमाŊण इजाजत पũको Ůितिलिप
३) ˢीकृत नƛाको सſल / Ůितिलपी (न. पा घोषणा पʮात ˢीकृत
िलएकाहŜको हकमा कायाŊलय अिभलेख फाइल Ůित)
४) जƨाधनी दताŊ ŮमाणपुजाŊको Ůितिलिप
५) नागįरकता Ůमाणपũको Ůितिलिप
६) नापी नƛा
७) तेŷो पƗ जाँच Ůितवेदन घरधनी कबुिलयतनामा र घरको चारैतफŊ
देİखने तİ˜र ४ Ůित
८) सɾɀीत ʩİƅको फोटो २ Ůती
९) आवʴक परेमा अɊ कागजातहŜ
१) िड. िप. िस. सʃ घरको चारैितर ˙ʼ फोटो
२) जƨाधनी Ůमाण पुजाŊको Ůितिलिप
३) नेपाली नागįरकताको Ůमाणपũको İɑिलपी
४) नƛापास सſल
५) सɼित कर ितरेको रिसद
६) नापी नƛाको फोटोकिप
१) ʩहोरा खुलेको नेवेदन
२)नागįरकताको Ůमाणपũको Ůितिलिप
३) जƨाधिन दताŊ ŮमाणपुजाŊको Ůितिलिप

िदपायल िसलगढी नगरपािलका
नगर कायŊपािलकाको कायाŊलय

िसलगढी,डोटी

नयां घर नƛा दताŊ र नƛा पास Ůािविधक
शाखा Ů. Ů. अिधकृत१

घर नƛा नामसारी२

िनमाŊण सɼɄ Ůमाणपũ३

Ů. Ů. अिधकृतŮािविधक
शाखा

Ůािविधक
शाखा Ů. Ů. अिधकृत

घर िनमाŊण इजाजत पũ४ Ůािविधक
शाखा Ů. Ů. अिधकृत

घर नƛाको Ůितिलपी Ůमाणीत ५ Ůािविधक
शाखा Ů. Ů. अिधकृत

र. १००० कागजान भए
सोिह िदन

न. पा. को 
आिथŊक एन

अनुसार

कागजान भए
सोिह िदन

Ŝ. १००० २ िदन

न. पा. को 
आिथŊक एन

अनुसार
१६ िदन

कागजान भए



४) सɼित कर ितरेको रिसद
५) ˢीकृत घर नƛा र इजाजतपũको फोटोकापी २ Ůती
१) योजना तथा कायŊŢम स̱झौताको लािग ʩहोरा खुलेको िनवेदन ।
२) ˢीकृत लागत अनुमान
३) वडा कायाŊलयको योजना स̱झौता गįरिदने वारेको िसफाįरस

४) सरोकारवाला उपभोƅाहŜको भेलावाट िनवाŊिचत पदािधकारीको
रोहवरमा भएका उपभोƅा सिमित/ अनुगमन सिमित गठनको िनणŊयको
Ůितिलपी ।

५) संघसं̾था, समुह, Ƒब, सिमित आदी जˑा आिधकाįरक सं̾थाȪरा 
कायाŊɋयन गįरने योजना भए सोको सिमितको आिधकाįरक िनणŊयको
Ůमािणत Ůितिलिप

६) सिमितका पदािधकारीहŜको नागįरकताको Ůमाणपũको Ůितिलिप
१) योजना फरफारक गįरिदने वारेको िनवेदन सिमितले भनुŊपनő ।
२) Ůािविधकबाट मुʞाƾन भएको कायŊ सɼɄ Ůितवेदन, नापी 
िकताब।
३) वडा कायाŊलयबाट फरफारक गįरिदने वारेको िसफाįरस पũ ।
४) खचŊका Ůमािणत िवल भपाŊईहŜ ।
५) आयोजना सावŊजिनक लेखा परीƗण ईरम
६) उपभोƅा सिमित/ अनुगमन सिमितवाट आमभेलाको उपİ̾थितमा 
योजना सɼɄ भएको ʩहोरा खुलेको खचŊका िशषŊकगत Ŝपमा
अनुमोदन गरेको िनणŊयको Ůितिलिप
७) Ŝ. ३ लाख भȽा बढीको योजनाको लािग होिडŊङ बोडŊ राİखएको 
फोटो ।
८) कायŊसɼɄ भएको तİˢरहŜ

९) भौितक पूवाŊधार वाहेकका कायŊŢमहŜको हकमा कायŊŢम सɼɄ 
Ůितवेदन ।
१०) अİȶम िबल भुƅानी भए अनुगमन सिमितको िसफाįरस
१) ˢीकृत कायŊिविध बमोिजमको ढांचाको िनवेदन ।
२) ̾थायी लेखा नं (मुʞ अिभवृİȠ कर समेतमा) दताŊ भएको 
Ůमाणपũको Ůितिलिप
३) नगरपािलकामा राजʷ बुझाएको रिसद
४) फमŊको Ůोपाइटरको नागįरकताको Ůमाणपũको Ůितिलिप
५) सबै कागजपũहŜ नोटरी पİɰक बाट Ůमािणत Šनुपनőछ ।

१) नवीकरण गरी पाउँ भɄे ʩहोराको िनवेदन
२) राजʷ ितरेको रिसद
३) कर कायाŊलयबाट कर चुƅाको Ůमाणपũको Ůितिलिप
४) अिभलेख िववरण
१) सं̾थाको ʩहोरा खुलेको िनवेदन
२) सं̾थाको िवधानको Ůमािणत Ůितिलिप
३) सं̾थाको समाजकʞाणमा आबȠताको Ůमाणपũ
४) सɾɀीत वडा कायाŊलयको िसफाįरस
५) ̾थाइ लेखा न̢बरको Ůमाणपũको Ůितिलिप
६) आȶįरक राजʷ कायाŊलयको करचुƅा Ůमाणपũको Ůितिलिप
७) लेखा पįरƗण Ůितवेदनको Ůितिलिप
८) सं̾थादताŊ Ůमाणपũको Ůितिलिप
९) नगरपािलकामा राजʷ ितरेको रिसद

१) सं̾थाको ʩहोरा खुलेको िनवेदन
२) सं̾थाको समाजकʞाणमा आबȠताको Ůमाणपũ
३) सɾɀीत वडा कायाŊलयको िसफाįरस
४) ̾थाइ लेखा न̢बरको Ůमाणपũको Ůितिलिप

"घ" वगŊको िनमाŊण ʩवसायी ईजाजत पũ
नवीकरण९ राजʷ शाखा Ů. Ů. अिधकृत

सामािजक 
िवकास गैर सरकारी सं̾था  नवीकरणको िसफाįरस Ů. Ů. अिधकृत११

राजʷ शाखा Ů. Ů. अिधकृत

शाखा

रिनङ िवल वा अİȶम िवल भुƅानी माग७

Ŝ. ५०० २ िदन

१० गैर सरकारी सं̾था दताŊ िसफाįरस Ŝ. १००० ३ िदन

Ůािविधक
शाखा Ů. Ů. अिधकृत

Ŝ. ३५००० कागजान भए
सोिह िदन

Ŝ. ३००० कागजान भए
सोिह िदन

"घ" वगŊको िनमाŊण ʩवसायी ईजाजत पũ८

योजना तथा कायŊŢम स̱झौता६

Ůािविधक
शाखा Ů. Ů. अिधकृत

िनःशुʋ कागजान भए
सोिह िदन

िनःशुʋ ७ िदन

सामािजक 
िवकास 
शाखा

Ů. Ů. अिधकृत

Ŝ. १०००
कागजान भए

सोिह िदन



५) आȶįरक राजʷ कायाŊलयको करचुƅा Ůमाणपũको Ůितिलिप
६) लेखा पįरƗण Ůितवेदनको Ůितिलिप
७) सं̾थादताŊ Ůमाणपũको Ůितिलिप
८) नगरपािलकामा राजʷ ितरेको रिसद
१) ʩहोरा खुलेको नेवेदन
२) सं̾थादताŊ Ůमाणपũको Ůितिलिप
३)  सं̾थाको िवधानको Ůितिलिप
४) ̾थाइ लेखा न̢बरको Ůमाणपũको Ůितिलिप
५) आȶįरक राजʷ कायाŊलयको करचुƅा Ůमाणपũको
६) लेखा पįरƗण Ůितवेदनको Ůितिलिप
७) समाजकʞाणमा आबȠता Ůमाणपũको Ůितिलिप
८) नगरपािलकामा आबȠता Ůमाणपũको Ůितिलिप
९) पूवŊ ˢीकृित माग गįरएको योजना कायŊŢमको िवˑृत Ůˑावना

१) ˢीकृत कायŊŢमको िवˑृत पįरयोजन Ůˑाव

२) ʩहोरा खुलेको िनवेदन
१) िजʟा अ˙तालको िसफाįरस
२) चेक जाँच गरेको अ˙तालको įरपोटŊ वडाको िसफाįरस
३) जɉ दताŊ वा नागįरकताको Ůितिलिप
४) २ वटा पा˙ोटŊ साइजको फोटो
५) िनबेदन

१५ Ɋाियक सिमित समƗ उजुरी दताŊ/Ůितवाद
दताŊ

१) कुनै िकिसमको ƗितपूितŊ भराउनुपनő अथवा वǷा लगाउनुपनő
अव̾थाको  उजुįरहŜको हकम ȑˑो ƗितपूितŊ वा वǷा वा 
चालकको लािग सɾɀीत अचल सɼिȅको िववरण खुलेको Šनेपनőछ
 । तर Ůितवाद दताŊको हकमा, Ůितवािदले ʄाद वा सूचना Ůाɑ 
भएपिछ ʄाद वा सूचना तोिकएको समयाविध िभũ गजुरी Ůशासन
समƗ आफै वा वारेस माफŊ त िलİखत Ůितवाद तोिकए बमोिजमको
ढांचामा दताŊ गराउने ।

िनःशुʋ कागजान भए
सोिह िदन

मिहला
बालबािलका

शाखा Ů. Ů. अिधकृत

१) िवȨालय अनुमितका लािग शैिƗक सũ सुŜ Šनु भȽा ३ मिहना र
कƗा थपका लािग शैिƗक सũ सुŜ Šनु भȽा २ मिहना अगाबै 
तोिकएको ढाँचामा िनवेदन

२) सɾɀीत िवȨालयको िवȨालय ʩव̾थापन सिमितको िनणŊयको Ůितितिप
३) सɾɀीत वडा कायाŊलयको सſलै िसफाįरस
४) निजकका कɹीमा २ वटा िवȨालयको सहमितपũ
५) कƗाको अनुमितको Ůितिलिप
६) जƨा वा भवन भाडामा िलने भए कİɹमा ५ वषŊको लािग 
कवुिलयतनामाको Ůितिलिप
७) शैिƗक गुठीको िवधानको Ůितिलिप
८) सɼȅी कर र घरवहाल कर ितरेको रिसद
९) िशƗकको योƶताको ŮमाणपũहŜ
१०) िवȨालयमा कायŊरत िशƗक, कमŊचारीको सेवा सतŊ सɾɀी 
िविनयमावलीको Ůितिलिप

१) सɾɀीत िवȨालयको िवȨालय ʩव̾थापन सिमितको िनणŊयको Ůितिलिप
२) सɾɀीत ̾थानीय तहको िसफाįरस (̾थान पįरवतŊन भई जाने र आउने 
̾थानको)
३) िवȨालय ̾थापनाको अनुपितको Ůितिलिप
४) जƨा धनी Ůमाणपũको Ůितिलिप
५) कवुिलयतनामाको Ůितिलिप
६) सɼȅी कर र घरवहाल कर ितरेको रिसद
७) योƶताको ŮमाणपũहŜ

१) सɾɀीत िवȨालयको िवȨालय ʩव̾थापन सिमितको िनणŊयको Ůितिलिप

अपाǀता पįरचय पũ१४

मिहला
बालबािलका

शाखा Ů. Ů. अिधकृत

१६ िवȨालय अनुमित तथा कƗा थप Ů. Ů. अिधकृत
िशƗा, युवा

तथा 
खेलकुद शाखा

१७ िवȨालयको ̾थान पįरवतŊन अनुमित
िशƗा, युवा

तथा 
खेलकुद शाखा

Ů. Ů. अिधकृत

न. पा. को 
आिथŊक एन

अनुसार

१३ गैर सरकारी सं̾थालाई कायŊŢम संचालन
अनुमित

सामािजक 
िवकास 
शाखा

Ů. Ů. अिधकृत

िवकास 
शाखा

Ů. Ů. अिधकृत११

गैर सरकारी सं̾थालाई पूवŊ ˢीकृित१२ Ů. Ů. अिधकृत

कागजान भए
सोिह िदन

कागजान भए
सोिह िदन

न. पा. को 
आिथŊक एन

अनुसार

िनःशुʋ

Ŝ. ५०० २ िदन

Ŝ. ३०० सोिह िदन

कागजान भए
सोिह िदन

Ŝ. ३०० २ िदन
सामािजक 
िवकास 
शाखा



२) कɼनी रिजʼारको कायाŊलयमा नाम पįरवतŊन र ˢािमȕ पįरवतŊन 
भएको Ůमाणपũ
३) सɾɀीत वडा कायाŊलयको िसफाįरस
४) िवȨालय ̾थापनाको अनुपितको Ůितिलिप
५) Ůबɀपũ र िनयमावलीको Ůितिलिप
६) िवȨालय सǠालक वा लगािनकताŊको नागįरकताका साथै शैिƗक 
योƶताको ŮमाणपũहŜ
१) िनवेदन
२) सɾɀीत िवȨालयको िसफाįरस

१) सɾɀीत िवȨालयको िसफाįरस
२) जɉदताŊ Ůमाणपũको Ůितिलिप
३) सſल Ťेडिसट
४) िनवेदन
१) समुहको िवधान (२ Ůित)
२) िनणŊयको Ůितिलिप

३) कायŊसिमितको पदािधकारीहŜको नागįरकताको Ůमाणपũको Ůितिलिप
४) निवकरणको लािग सſल Ůमाणपũ
५) सɾɀीत वडा कायाŊलयको िसफाįरस
६) सद˟हŜको जƨाको लालपुजाŊको Ůितिलिप
७) ʩहोरा खुलेको िनवेदन र Ůगित Ůितवेदन
१) िनवेदन
२) नागįरकता Ůितिलिप
३) जƨाको लालपुजाŊ वा स̱झौताको Ůितिलिप
४) सɾɀीत वडा कायाŊलयको िसफाįरस
१) िनवेदन
२) पासपोटŊ साइजको फोटो २ Ůित
३) जƨाधनी Ůमाणपũ वा भाडामा भए घर बहाल स̱झौता
१) िनवेदन
२) सɼती कर बुझाएको रिसदको Ůितिलिप
३) जƨाधनी ŮमाणपुजाŊको Ůितिलिप
४) घरको नƛापास भएको Ůितिलिप
१) िनवेदन
२) नागįरकता Ůितिलिप
३) भɌार ितरेको कागज
४) įरƛा बनाउने पसलको िवल
५) पासपोटŊ साइजको फोटो २ Ůित

१) įरƛा दताŊ Ůमाणपũ

२) įरƛा चेक जाँच
१) िनवेदन
२) नागįरकता Ůितिलिप
३) įरƛा ʩवसायी संघको िसफाįरस
४) įरƛा दताŊ Ůमाणपũ

Ů. Ů. अिधकृत

Ů. Ů. अिधकृत२०

कृषक समुह दताŊ तथा निवकरण२१ कृिष शाखा Ů. Ů. अिधकृत

Ŝ. १००

Ŝ. १०० िशƗा, युवा तथा 
खेलकुद शाखा Ů. Ů. अिधकृत

२७ įरƛा नामसारी राजʷ शाखा Ů. Ů. अिधकृत

न. पा. को 
आिथŊक एन

अनुसार

कागजान भए
सोिह िदन

न. पा. को 
आिथŊक एन

अनुसार
कागजान भए

सोिह िदन

२३ ʩापार ʩवसाय दताŊ

घरजƨा मुʞाँकन२४ Ůािविधक
शाखा Ů. Ů. अिधकृत

įरƛा दताŊ (ितन पाङ्Ťे)२५ राजʷ शाखा Ů. Ů. अिधकृत

įरकसा निवकरण२६ राजʷ शाखा Ů. Ů. अिधकृत

Ů. Ů. अिधकृत
न. पा. को 
आिथŊक एन

अनुसार

२२

सोिह िदन

सोिह िदन

िवȨालयको ˢािमȕ पįरवतŊन१८
िशƗा, युवा

तथा 
खेलकुद शाखा

Ů. Ů. अिधकृत

कृिष फमŊ दताŊ

१९ कƗा आठको Ťेडिसटको Ůितिलिप

कƗा आठको Ťेडिसटमा नाम थर, जɉिमित
 संसोधन

कागजान भए
सोिह िदन

कागजान भए
सोिह िदन

Ŝ. ३०१० कागजान भए
सोिह िदन

Ŝ. २००० कागजान भए
सोिह िदन

Ŝ. २०० कागजान भए
सोिह िदन

राजʷ शाखा

न. पा. को 
आिथŊक एन

अनुसार

कागजान भए
सोिह िदन
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िशƗा, युवा तथा 
खेलकुद शाखा
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